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					FUNGSI

Unit ini menguruskan atau memperolehi bekalan peralatan atau bekalan perkhidmatan bagi menjalankan operasi Jabatan.  

    1.   Bekalan

Merupakan perolehan barangan samada barangan luak atau tidak luak yang dibekalkan bagi menjalankan sesuatu aktiviti,  program atau projek sesebuah organisasi. Ia merupakan input nyata bagi sesuatu proses kerja atau perkhidmatan. Contohnya alat tulis, media pencetakan, perabot, perkakasan elektronik, penyediaan makanan dan kenderaan.

    2.   Perkhidmatan

Merupakan perolehan yang ditakrifkan sebagai khidmat tenaga manusia, kepakaran atau kemahiran yang diperolehi untuk menyiapkan sesuatu kerja. Antaranya penyelenggaraan, pembaikan, pencucian dan penyewaan.

    3.   Kerja

Mengurusetiakan proses perolehan Perkhidmatan Kerja-Kerja yang dijalankan oleh Bahagian Pembangunan JAWI.

 

FUNGSI

	
Urusan  Perolehan atau pembelian terus, Sebut harga dan Tender


	
Urusetia Sebut Harga / Tender


	
Urusetia Jawtankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun




 

PIAGAM PELANGGAN

	
Semua Perolehan Pembelian Terus hendaklah diselesaikan selewat-lewatnya 3 minggu selepas tarikh sebut harga dipelawa


	
Semua Perolehan Sebut Harga / Tender hendaklah diselesaikan selewat-lewatnya 3 bulan  bagi Sebut Harga manakala 6 bulan bagi Tender selepas tawaran di buka.




DESK OFFICER

	
Proses Kerja
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	Unit Perolehan					

	Cawangan Perolehan					
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